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Vi tri tuyén dung: 7
NHAN VIEN DICH VU VAN TAl ) )
(PAI LY VAN TAI PUONG KHONG VA BUONG BIEN)

M6 ta cong viéc: ) q . A . q
THUC HIEN NGHIEP VU DAI LY VAN TAI BPUONG KHONG, BUONG BIEN

Thuc hién tac nghiép nghiép vu sau khi da c6 hop dong dich vu vai khach hang;

Lién hé, trao d0| v6i khach hang dé lay théng tin va thuc hién cac cong viéc lién quan;

Lién hé, thu Xep v6i hang hang khong, hang tau container dé gui hang;

Lién hé vai ddi tac tai nudc ngoai dé gui hang;

Chuan bi hd so, gidy to cho tac nghiép giri hang ngoai hién trudng san bay;

Lap van don hang khong, van don dudng bién va cac ching tir van tai khac cho khach hang;
Thu thap chang tir, hd so thanh toan;

Thuc hién cong tac thong ké, bao céo két qua cong viéc hang thang.

Y&u cau trinh d, ky ning:

Bing cép dai hoc trg 1én cac nganh: ngoai thuong, kinh té, ngoai ngit Anh hoic cac nganh nghé
khac c6 lién quan dén van tai quéc té, van chuyén hang hoa xuat nhap khau.

Kha ning tiéng Viét: N6i, viét dién dat mach lac suy nghi cua minh.

Kha ning tiéng Anh: N6i & muc giao tiép thong thuong, viét & mac giao dich (trinh d6 tuong
duong vin bang C, Toeic trén 300 diém).

Kha nang tin hoc van phong: Str dung thanh thao cac tng dung van phong Word, Excel (trinh
d6 twong duong vin bang C).

Kha ning doc hiéu hop dong, ching tir van tai bang tiéng Viét, tiéng Anh.

C6 kha ning 1am viéc doc 1ap, tu hoc dé phét trién, chiu dugc cong viéc c6 sic ép vé muc tiéu,
két qua.

Biét giao tiép qua dién thoai hoic tryc tiép.

Ut tién da c6 kinh nghiém trong nghé.

Yéu cau khac:

C6 noi ¢ 6n dinh tai Ha Noi.
C6 phuong tién di lai phu hop.

Quyén lgi dwoe hwéng:

Hudéng céc ché do bao hiém xa hoi theo phap luat lao dong qui dinh.
Huong ché do kinh doanh theo co ché ciia Cong ty./.



